无锡职业技术学院耗材（非工程）类货物验收单
	货物名称
	（可附清单）
	数量
	

	单价/总价
	
	购置日期
	

	供货单位
	
	使用部门
	

	存放地点
	
	使用责任人

（保管人）
	

	验  收  内  容
	到  货  现  场  验  收  记  录

	1.包装是否完好
	

	2.货物完好程度（有无损伤、损坏等）
	

	3.品牌规格数量是否准确
	

	4.其它（以上未注明的项目）
	

	货物接收时现场验收结论（“合格”或“不合格”）
采购经办人（签字）                  使用责任人（保管人）（签字）                、
资产管理员（签字）：                
                                                              年    月     日

	使用单位

意见
	负责人（签字）：          
     年     月     日


使用部门（盖章）： 
说明：
1．本验收单适用范围：签订购买合同且耗材（非工程）类货物一次性采购总价2万元以上。
2．由使用单位组织填写（货物类型较多时可附清单详列）。
3．验收人员应2人以上，一般为采购经办人、使用责任人（保管人）、部门资产管理员.
4．此表一式二份，使用单位、财务处各一份。
无锡职业技术学院耗材（非工程）类货物清单

使用单位（盖章）：                                  验收编号：                     验收日期      年     月     日  
	序号
	货物名称
	型号
	规格
	数量
	单价
	金额
	备   注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	总           额：
	


注：如请专家验收鉴定，专家（签字）：                           
                                                                                               年     月     日
