[bookmark: _GoBack]附件1  无锡职业技术学院固定资产校内验收单
使用单位（盖章）：
	货物名称
	
	货物类别
	□ 专用设备
 □通用设备      □其他

	型号规格
	
	数  量
	

	使用部门
	
	项目总金额
	

	供货单位
	
	购置日期
	 

	生产厂家
	
	生产日期
	

	使用方向
	□ 教学   □ 科研  □  其他
	保修截止日期
	

	存放地点
	
	保管人
	

	验  收  内  容
	  验  收  结  果

	1.包装是否完好
	□ 是            □ 否

	2.仪器设备完好程度（有无损伤、损坏等）
	□ 是            □ 否

	3.附件、备件是否齐全（列出清单、数量）
	□ 是            □ 否

	4.使用说明书、技术资料是否齐全（列出清单、数量）
	□ 是            □ 否

	5.仪器设备名称、型号规格配置是否符合要求
	□ 是            □ 否

	6.仪器设备性能及技术指标是否达到要求
	□ 是            □ 否

	7.仪器设备安装、调试、运行情况是否良好
	□ 是            □ 否

	8.与招投标文件合同约定的品牌规格型号数量及产品合格证明等是否一致
	□ 是            □ 否

	9.现场收货交接单是否完成交接
	□ 是            □ 否

	10.其它（以上未注明的项目）
	

	现场验收结论：         □  合格              □  不合格
部门负责人签字：                           项目负责人签字：                  
资产管理员签字：                           保 管 人 签 字：                   
经 办 人 签 字：                   
                                                              年    月     日

	相关监督管理部门验收人员签字：（单台套价值10万以上或批量价值30万以上的需签字）                       

   
年     月     日


注：1、本验收单不适用维修工程类、房屋及构筑物类、图书类资产的验收。
2、专用设备是各教学单位购置的具有特殊使用功能的，只能在有限范围内使用的专用仪器仪表设备，如专用测量仪、各类车床、专用教学或者比赛软件等；通用设备是指各部门购置的常规设备，比如电脑、空调、显示大屏、电视机、投影仪、打印机、监控设备、车辆等；其他是指常规管理软件、家具、文物陈列品、动植物等。
3、仪器设备数量、类型较多时需填写附表设备清单；
4、本报告单一式二份，使用单位或项目组一份，财务处一份。
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附件2  无锡职业技术学院货物项目明细清单
	序号
	货物名称
	型号
	规格
	数量
	单价
	金额
	备   注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	总           额：
	


使用单位（盖章）：                                                                 验收日期      年     月     日

